PRA|HA HLAVNi MESTO PRAHA

TR pacTeeT v wesTa s (T
PRA|G Oddéleni sekretariatu

Vas dopis zn./ze dne: Vyfizujeltel.:

13.11.2025 Jana Fialova

C.j: 236 002 471

MHMP 1238388/2025 Pocet listd/pfiloh: 1/0

Sp. zn.: Datum:

20.11.2025

Poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpis

Vazeny pane magistie,

odbor ucetnictvi Magistratu hlavniho mésta Prahy jako povinny subjekt podle zakona €. 106/1999 Sb., o
svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdgéjSich predpisu (dale jen ,InfZ*), obdrzel dne 13.11.2025
Vasi zadost o poskytnuti informace s nazvem ,Zadost o informace podle zédkona &. 106/1999 Sb. — nakladani
s fakturami® (dale jen ,Zadost).

Podle Zadosti pozadujete:

1. Je zvykem na Magistratu hl. m. Prahy (dale jen ,MHMP*), popf. vede MHMP, nap¥. formou néjakého
internino predpisu, své utvary, které sjednavaji s dodavateli pfislusné smlouvy, k tomu, aby se do smluv
snazily zahrnout povinnost dodavatelt pfedkladat faktury v elektronické formé?

2. Jak MHMP zpracovava faktury, které dodavatelé predloZili v jiné nez elektronické, typicky v papirové
formé? Prevadi je po predlozeni do elektronické formy sam, napf. za Ucelem dalSiho zpracovavani? Jsou
tyto formy néasledné evidovany napf. formou elektronického skenu uloZeného v néjaké databazi? Nebo
zustavaji ulozeny vyhradné v papirové formé nékde ve skfini?

Obdobné tento dotaz plati i pro faktury, které sice byly predloZzeny elektronickou formou, napf. e-mailem nebo
datovou schrankou, ale samy o sobé elektronickou formu ve smyslu § 221 zakona €. 134/2016 Sb. nemaji,
protoZe se jedna napf. o fotokopie nebo nesplfiuji poZzadavky pfislusné normy.

3. Jak MHMP faktury tfidi a eviduje z hlediska jejich dostupnosti za uc€elem jejich vyhledavani anebo dalSiho
zpracovavani, popf. archivace? Jsou v8echny faktury, elektronické i ostatni, evidovany elektronicky v
néjakém elektronickém ulozisti?
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4. Jak narocné je pro MHMP vyhledat napf. vSechny faktury od téhoz dodavatele nebo tykajici se urcitého
typu sluzeb, pokud nebyly pfedloZzeny v elektronické formé? A jak narocné to je v pfipadé elektronickych
norem?

5. Vede MHMP, napf. formou néjakého interniho pfedpisu, své utvary, které sjednavaji s dodavateli pfislusné
smlouvy, k tomu, aby se snazili smluvné zajistit, aby pfedkladané faktury obsahovaly jen nezbytné nutné
osobni udaje, zejména aby neobsahovaly osobni Udaje tfetich osob?

6. Pokud existuji, prosim o poskytnuti textu vSech internich pfedpist, v uinném znéni, které upravuji
problematiku, které se mé dotazy tykaiji.

V souladu s § 14 odst. 5 pism. d) InfZ Vam poskytujeme Vami poZadované informace, a to:

k bodu ¢€.1, v prostfedi Magistratu hl. m. Prahy neni vydan takovy interni pfedpis o sjednavani smluv
s dodavateli, ktery by upravoval format faktur.

K bodu €. 2, Magistrat hl. m. Prahy se pfi zpracovani faktur fidi spisovym radem MHMP. V analogové formé
probiha zpracovani faktur tak, Ze po pfevzeti faktury v hlavnich podatelnach MHMP probé&hne prvotni
evidence faktury do spisové sluzby. Dodani faktury do hlavni podatelny probiha osobnim podanim,
dorucenim postou €i prostfednictvim kuryra.

Po zaevidovani a naskenovani faktury do elektronického systému Spisové sluzby (dale jen eSSL Ginis) je
el. obraz ukladan do vystupniho formatu PDF/A. Proces evidence dokumentu je popsany ve spisovém fadu,
v priloze €. 1 (fad hlavni podatelny), odst. 31, pismeno a-p).

Zaevidovanou fakturu pfedava podatelna v eSSL GINIS pfislusnému odboru.

Zpracovani faktur v elektronické podobé probiha obdobné jako u analogové formy. Ugetni zaznamy, jejichz
obsahem je elektronicka faktura, pfijimame v ISDOC verze 5.2 a vys$Si. Dale pfijimame datovy format, ktery
je v souladu s evropskou normou pro sémanticky datovy model zakladnich prvku elektronické faktury a
syntaxi podle smérnice Evropského parlamentu a Rady €. 2014/55/EU ze dne 16. 4. 2014 o elektronické
fakturaci pfi zadavani vefejnych zakazek.

MHMP se Fidi zakonem 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé. Datové formaty povolené pro pfijem
dokumentu v digitalni podobé upravuje Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby. Vice
informaci na naSich strankach https://praha.eu/podatelna.

K bodu €. 3, v prostfedi Magistratu hl. m. Prahy faktury evidujeme v ekonomickém systému, kde jsou
zpracovany a nasledné archivovany v modulu Spisové sluzby. V ekonomickém modulu je elektronicky obraz
faktury pfilozen jako pfiloha k danému dokumentu.

K bodu €. 4, v prostfedi Magistratu hl. m. Prahy v ekonomickém systému Ize vyhledat faktury podle
dodavatele s pfiloZzenou elektronickou kopii. U jednotek kusu Ize faktury dohledat bez vétSi narocnosti. V
pfipadé potifeby vyhledat vétSi mnozstvi faktur a pofidit jejich kopie je nutné pozadat o spolupraci spole¢nost
Gordic, ktera provede ¢innost nazyvanou ,vytéZzeni datového skladu®, pfiemz tato sluzba je zpoplatnéna.
Analogova forma je archivovana dle platného spisového Fadu, pfiemz naroCnost vyhledani zavisi na
mnozstvi a tato sluzba je zpoplatnéna.

K bodu €. 5, v prostfedi Magistratu hl. m. Prahy neni vydan Zadny vnitfni pfedpis, ktery by zakotvoval pro

zaméstnance hl. m. Prahy zafazené do Magistratu hl. m. Prahy povinnost pfi sjednavani smluv s dodavateli
do téchto smluv promitat zavazny vyc€et pozadavku na nalezitosti faktur.
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K bodu €. 6, v prostiedi Magistratu hl. m. Prahy vnitfni pfedpis neni.
S pozdravem

Ing. Pavel Rott, MBA
feditel odboru Ucetnictvi

podepsano elektronicky
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